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L “ANO DEL BUEN SERVICIO AL CIUDADANQ" "
"ANO DEL CENTENARIO DEL NACIMIENTO DE MARIO FLORIAN"

Jaén, 04 de Diciembre del 2017.
OFICIO MULTIPLE N° ;45 -2017/6R/DRE-CAJ/DUGEL .J-DIR.

Sefior(a):
Director(a) de I.E._ . N°

Jaén.

ASUNTO : Remita Terna de Recepcion de Materiales Educativos de la
Institucién Educativa en el Periodo vacacional.

REF. ¢ R.M. N° 645-2016-ED.
R.M. N° 321-2017-ED.

Tengo el agrado de dirigirme a Ud. para saludarle cordialmente, al mismo
tiempo comunicarle que el numeral 6.2.1.2 de la Resolucidn Ministerial N° 645-2016-ED,
indica: "... Para los casos de II.FE. que cuenta con Directores con cargo de encargados
hasta el 31 de diciembre del afio en curso (contratados o en cese); la IT.EE. deberd
remitir formalmente hasta el 15 de diciembre con los datos de la persona responsable
de la comunidad que se hardn responsable de la recepcidn de los materiales educativos
entre los meses de enero y febrero".

En el caso que la ILEE. ya cuenta con la Comisidn formalizada segin lo
establecido en la R.M. N° 321-2017-ED “Comisién de Gestién de Recursos y Espacios
Educativos, y Mantenimiento de Infraestructura” (Articulo 18°), estd se encargard de
la recepcidn de los materiales educativos.

En mérito a la normativa antes indicada se solicita hacer llegar la terna para
la recepcién de materiales educativos para el periodo vacacional (enero - febrero),
especificando un titular y dos suplentes (la terna puede estar integrada por un
integrante de la APAFA o alguna autoridad del pueblo. La informacién estard publicada
en la pdgina WEB de la UGEL.

Es propicia la ocasién para reiterarle las muestras de mi especial
consideracidn y estima.

Atentamente, /
o'_-'- -y
g;’ C‘E il
A\ S 5/, Lugiand Troyes Rivern
LTR/DUGELJ. By atn Y 1 TOR
HDA/AGA. MALARDE  VIBADOE ORATION £ MEATIVA LOCAL MEN
EAAJ/Sect.
Maria Parado de Bellido N° 406 - Morro Solar — Jaén www.ugeljaen.edu.pe
Fax: (076) 431196 ugejaen@hotmail.com

Fono (076) 433076 hdappto@hotmail.com



ANEXO 10
ACTA DE DESIGNACION DE RESPONSABLE PARA LA RECEPCION DE MATERIALES EN LA lIEE

En la localidag 08 rsctsssmiimms . siendo las ... horas de| dia ... del mes de
....................... del afio 2018, reunidos los Sefiores:
.......................................................................................................................................... en las Instalaciones
de |la Institucion P + Previo informe gel proceso de
distribucién de Materiales por parte del representante de |3 UGEL, se ha realizado I3 designacign del
e BN €OMo responsable de la

1. Recibir g material educativo y fungible (Si es el caso) en g| local de I3 Institucién Educativa.
2. Verificar |3 cantidad (Acorde a [o consignado en |as PECOSAS) Y el estado de |os Materiales

3. Firmar [as PECOSAS vy el acta de recepcign con sello, huella digital y N° de DNI; siempre y
Cuando la cantidad de materiales coincide con |3 Cantidad consignada en |as PECOSAS v

4. Asegurar [os Materiales recibidos en los ambientes de la Institucign Educativa,

Acordado en [a AR G 1o o eldia ... de
2016. Se consigna el nombre, DN| y firma de os participantes
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04/12/2017

—

PROTOCOLOGO PARA LA DESIGNACION DE LA TERNA DE RECEPCION DE
' ' MATERIALES EDUCATIVOS EN LA II1.EE

* El Area de Gestion Pedagdgica de la UGEL solicita al Area de Personal Ia [ista de |.EE
- con Directores con cargo de Encargaturao Cese hasta el 31 de diciembre
Fecha: Sequnda Semana de noviembre.

- *La UGEL solicita a los Directores identificado con Encargatura o Cese que emitan, via
oficio, la lista de terna para la recepcion de los materiales educativos para el perio

vacacional ( enero - febrero), especificar (01 titular y 02 suplentes)
Fecha: 15 de diciembre

* El Area de Gestion Pedagégica consolidan la lista de ternas (01 titular y
02 suplentes) emitido por los Directores con encargatura o cese,

Luego de la evaluacién Ia
UGEL mediante RD deberd
reconocer a las personas
Propuesta en la TERNA
Presentada por cada
director de las |IEE,

- *La UGEL deber4 revisar, evaluar y contactar a las personas designadas por

el Director para garantizar sy Capacidad e interés para cumplir las funciones
de recepcion de los materiales educativos.

Fecha: Fines de diciembre

PROTOCOLQGO PARA LA DESIGNACION DE LA TERNA DE
RECEPCION DE MATERIALES EDUCATIVOS EN LA ILEE

Fecha: Segunda semana de enero

* EI 01 de Marzo, fecha en el que se cuenta con nuevos Directores en II.EE. la UGEL volvera a
actualizar la informacion en el SIGA con los nuevos directores

Fecha: Quincena de marzo
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NOTA: En el caso que la II.EE ya cuenta con una comision de recepcion.

En el caso que la IlEE ya cuente con la Comision FORMALIZADA
establecido en la R.M. N° 321 - 2017 -
Espacios Educativos, y Mantenimiento de Infraestructura” (Articulo
se encargara de la recepcion de los materiales educativos,

Se sugiere que los integrantes de dicha comision, sean formalizados como parte

“Comision de Gestion de Recursos y

segun lo

18), ésta

de la terna a la vez integren la comision.

PROTOCOLO PARA LA TERNA DE RECEPCION DE MATERIAL

EDUCATIVO ‘

N T o

1I.EE CON DIRECTOR ENCARGADO

01 TITULAR
02 SUPLENTES

PEDAGOGICA consolida la

ista de toda los IEEE__

DIRECTOR II.EE
e L LT TR L |

EXPERTO SIGA UGEL Y RECIDENTE SIGA —

MINEDU REALIZA LZACION
TEMPORAL
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