e CA DEL P,

/
!

f
GOBIERNO REGIONAgAJAMARCA

DUCACION
UNIDAD DE GESTION EDUCATICAT.OCAL JAEN

DIRECCION REGIONAL C

La Unidad de Gestion Educativa Local Jaén, se encuentra en la necesidad de contratar personal por locacion de servicios para los diferentes

“Aiio de la Diversificacion Productiva y del Fortalecimiento de la Educacion”

CONTRATACION DE SERVICIOS DE TERCERQOS

Equipos y Areas:

CODIGO CA OBSERVACI
AREA DE LA NTI TIEMPO DE ON
SOLICITANTE Rl PLAZA DA e A CONTRATO
D
T APOYO EN REGISTRAR INFORMACION ORDENES DE COMPRA Y SERVICIO EN EL SEACE DE 1 A ABA-0001
A QUPODE 3UIT'S Y REGISTRO EN EL COA 1 4,800.00 CUATRO MESES TDR
EQUIPO DE SERVICIO DE PROFESIONAL TECNICO BAJO LA MODALIAD DE LOCACION DE SERVICIOS PARA
CONTABILIDAD REALIZAR TRABAJOS INDEPENDIENTES EN EL ANALISIS DE CUENTA DE AROS ANTERIORES CONT-0002 1 4,800.00 CUATRO MESES TOR
APOYO EN PROCESO DE ARCHIVAMIENTO DE LA DOCUMENTACION, QUE CONTIENE LOS
EQUIPO DE PERSONAL | LEGAJOS PERSONALES DE DOCENTES T ADMINISTRATIVOS, ACTIVOS, PENSIONISTAS Y !
0 DE PERS LEGAJOS PERS ESC-0003 2 4,800.00 C.U TDR
CUATRO MESES
APOYO EN REGISTRO DE DATOS DEL NIVEL INICIAL AGP-0004 1 6,000.00 CUATRO MESES TDR
APOYO EN REGISTRO DE DNI DEL SIAGIE Y VALIDACION CON RENIEC DE ESTUDIANTES AGP-0005 1 3.300.00 DOS TDR
MATRICULADOS ’ MESES
CUATRO
SOPORTE TECNICO EN TIC AGP-0006 1 6,000.00 MESES TDR
AREA DE ASISTENTE DE IMAGEN INSTITUCIONAL 1 AGP-0007 1 3,600.00 TRES MESES TOR
GESTION
ASISTENTE DE IMAGEN INSTITUCIONAL 2 AGP-0008 1 DOS MESES TDR
PEDAGOGICA 2,400.00
3,600.00
DIGITADOR DE DATOS PARA DE LAS II.EE. DE MONITOREO DE LOS CGE. AGP-0009 1 TRES MESES TDR
APOYO EN LA PROGRAMACION DE BIENES Y SERVICIOS DEL 2016 DE LOS PROGRAMAS | AGP-00010 1 3,600.00 TRES MESES TDR
PRESUPUESTALES DEL AREA DE GESTION PEDAGOGICA.
APOYO EN LA ACTUALIZACION DE DATOS DE PERSONAL EN EL SIGA, PARA SU RESPECTIVA
PROGRAMACION DEL 2016 Y LOS CENTROS DE COSTOS ESTEN CON DATOS ACTUALIZADOS AGP-0011 1 3,600.00 TRES MESES TDR
DEL PERSONAL ACTIVO NOMBRADO Y CONTRATADO.
CANTIDAD TOTAL 12 S/. 51,300.00

JAEN, 18 DE AGOSTO DEL 2015
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FORMATO 01
PROPUESTA TECNICO - ECONOMICA

OBIJETO DE LA CONVOCATORIA:
Contratacion de una persona natural que realice

CARGO:
ACTIVIDADES A DESARROLLAR:

Actividades a desarrollar:

PERFIL DEL PUESTO:

PLAZO DE EJECUCION:

La duracién del total de la prestacién y/o plazo de entrega del producto o entregable a cargo del

contratado, no incluye el plazo para el trdmite a cargo de la Entidad.

COSTO TOTAL DEL SERVICIO:

Vo S/. Nuevos Soles), incluidos los impuestos de ley.
PRODUCTOS A ENTREGAR:
Entregable
Informe:

FORMA DE PAGO:

El pago se realizard de acuerdo al cronograma de pago: .......ccceueueee.

Se tiene conocimiento que en caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones de las
contrataciones directas, se aplicara al contratista una penalidad por cada dia de retraso, hasta por un
monto maximo equivalente hasta el diez por ciento (10%) del contrato vigente o de ser el caso del item
que debid ejecutarse.

APELLIDOS Y NOMBRES:
RUC:



e CA DEL P,

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION
UNIDAD DE GESTION EDUCATICA LOCAL JAEN SalAmanrc

(
GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA m

“Aiio de la Diversificacion Productiva y del Fortalecimiento de la Educacion”

> ROTULO PARA PRESENTACION DE EXPEDIENTE EN SOBRE CERRADO:

/ GOBIERNO REGIONAL DE CAJAMARCA ¢ "X
QEPUSUICA DL gy, F:

w DIRECCION REGIONAL DE CAJAMARCA h‘

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL JAEN s

CONTRATACION DE SERVICIOS POR TERCEROS:

R ————— y

» EL SOBRE DEBE CONTENER: LA PRESENTACION DE LA
PROPUESTA ECONOMICA (FORMATO 01), HOJA DE VIDA,
FOLIADA Y FEDATEADA.

> LA PRESESENTACION: SE REALIZARA EN MESA DE PARTES DE
LA UGEL JAEN, EN LA FECHA Y HORA ESTABLECIDA EN EL
CRONOGRAMA.
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TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS DE
TERCEROS- CODIGO DE PLAZA ABA-0001

1. Area usuaria solicitante
Area Usuaria: Equipo de Abastecimiento.
Unidad Ejecutora: 303 Educacion Jaén

2. Coordinacién de Ejecucion Contractual: Abastecimiento UGEL JAEN.

1. Fuente de Financiamiento:
Recurso Ordinarios, especifica 2.3.27.11 99 Servicios Diversos..

2. Denominacion de la Contratacion: Contratacion de Servicios de Terceros.
3. Objetivo de la Contratacion

Contratar los servicios de un personal para garantizar la sostenibilidad de los Compromisos de
Desempefio 2015 y Cumplir con la Normatividad Vigente ante la Superintendencia Nacional de
Administracion Tributaria y no Generar Obligaciones.

4. Finalidad publica
Garantizar la sostenibilidad de los Compromisos de Desempefio 2015 y Cumplir con la
Normatividad Vigente ante la Superintendencia Nacional de Administracion Tributaria y no
Generar Obligaciones.

5. Requerimiento SIGA: Se adjunta.
6. Términos de Referencia:
4.1. Actividades a desarrollar:

v" Apoyo en el registro en el SEACE de 6rdenes de Compra u Servicios de una (01) a tres
(03) UIT, en los plazos establecidos por el OSCE. Teniendo en cuenta la Cantidad de
Ordenes Generadas en el mes.

v" Apoyo en el registro de Confrontacion de Operaciones Autodeclaradas (COAT-
SUNAT) , declaracion que contiene los datos de todas sus adquisiciones de bienes y/o
servicios, de acuerdo al Cronograma de SUNAT.

v" Apoyo en el registro en el SEACE de érdenes de Compra u Servicios de una (01) a tres
(03) UIT, en los plazos establecidos por el OSCE. Teniendo en cuenta la Cantidad de
Ordenes Generadas en el mes.

Productos a Entregar:

Entregable.
v Primer Informe Actividad: Entregable: Hasta los 30 dias calendario, los que empiezan a regir al
dia siguiente de notificada la Orden de Servicio sera del 25% del Monto Total.

v" Segundo Informe : Entregable: Hasta los 60 dias calendario, los que empiezan a regir al dia
siguiente de notificada la Orden de Servicio sera del 25% del Monto Total.
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v Tercer Informe Actividad : Entregable: Hasta los 90 dias calendario, los que empiezan a regir
al dia siguiente de notificada la Orden de Servicio sera del 25% del Monto Total.

v' Cuarto Informe Actividad : Entregable: Hasta los 120 dias calendario, los que empiezan a regir
al dia siguiente de notificada la Orden de Servicio sera del 25% del Monto Total.

4.2. Formacion Académica y Experiencia:
Perfil del Locador.

v" Egresado de Carreras Técnicas o Universitarias en Contabilidad, Informatica, Administracién y/o
Afines

Experiencia

v No menor a un a 06 meses de experiencia profesional en el sector publico y/o privado
realizando funciones administrativas, presupuestales o de planificacién, con conocimiento de
informética.

4.3. Monto total del servicio:
v" Cuatro Mil Ochocientos con 00/100 Nuevos Soles (S/.4,800.00), a todo costo, incluidos todos
los impuestos de ley, en tres (04) armadas.

5. Plazo de Ejecucion
El personal contratado se obliga a prestar las actividades descritas en los presentes términos de

referencia a partir del dia siguiente de notificada la Orden de Servicio hasta la culminacion de la
misma.

NIVEL DE AVANCE PLAZO DE REALIZACION DEL SERVICIO

Hasta los 30 dias calendario, los que empiezan a regir al dia
siguiente de notificada la Orden de Servicio sera del 25% del

Primer Informe Entregable Monto Total.

Hasta los 60 dias calendario, los que empiezan a regir al dia
siguiente de notificada la Orden de Servicio sera del 25% del

Segundo Informe Entregable Monto Total.

Hasta los 90 dias calendario, los que empiezan a regir al dia
siguiente de notificada la Orden de Servicio sera del 25% del

Tercer Informe Entregable Monto Total.

Hasta los 120 dias calendario, los que empiezan a regir al dia
siguiente de notificada la Orden de Servicio sera del 25% del

Cuarto Informe Entregable Monto Total.

Un total de 120 dias Calendarios partir del dia siguiente de

Duracion total del Servicio e e
notificada la orden de servicio.

La duracion del total de la prestacion y/o plazo de entrega de cada producto o entregable a cargo del
contratado, no incluye el plazo para el tramite a cargo de la Entidad.

6. Lugar de prestacion
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El servicio se realizara en la Sede de la Unidad de Gestion Educativa Local de Jaén: Calle Maria
Parado de Bellido N° 406 — Morro Solar Jaén.

7. Condiciones y Modalidad de Pago
El pago se realizara en Tres armadas de acuerdo al cronograma de pago:
CRONOGRAMA | NIVEL DE PORCENTAJE FECHA DE CANCELACION DEL
DE PAGO AVANCE DE AVANCE SERVICIO
Hasta los 30 dias calendario, los que
empiezan a regir al dia siguiente de
Primera Entrega: | Primer Informe 25 % notificada la Orden de Servicio seréd del 25%
del Monto Total.
Hasta los 60 dias calendario, los que
Sequndo empiezan a regir al dia siguiente de
Segunda Entrega: g 50% notificada la Orden de Servicio sera del 25%
Informe
del Monto Total.
Hasta los 90 dias calendario, los que
empiezan a regir al dia siguiente de
Tercera Entrega: | Tercer Informe 75% notificada la Orden de Servicio seréd del 25%
del Monto Total.
Hasta los 120 dias calendario, los que
empiezan a regir al dia siguiente de
Cuarta Entrega: cuarto Informe 100% notificada la Orden de Servicio seré& del 25%
del Monto Total.
TOTAL 100 %
8. Coordinacidn, Supervision y Conformidad del Servicio
La conformidad sera otorgada por el Equipo de Abastecimiento..
9. Indicar Nombre, anexo y/o teléfono del responsable de las coordinaciones referido a la
contratacion del servicio
Deiner Vasquez Fustamante /076-431196— derfus_19_89@hotmail.com
Burga Maldonado Jovani/
10. Propiedad Intelectual
El personal a ser contratado, no tendra ningun titulo, patente u otros derechos de propiedad en
ninguno de los documentos preparados con los fondos de la UGEL JAEN. Tales derechos
pasaran a ser propiedad de la UGEL JAEN.
11. Otras condiciones adicionales u observaciones de ser el caso

Ninguna.

DEINER VASQUEZ FUSTAMANTE.

BURGA MALDONADO JOVANI.

AREA USUARIA. Directora de Administracion.
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TERMINOS DE REFERENCIA CODIGO DE PLAZA CONT-0002

UN (01) PROFESIONAL TECNICO CONTABLE PARA ANALISIS DE CUENTAS
I GENERALIDADES

1. Objeto de la Convocatoria

Contratar los servicios de un (1) Profesional Técnico bajo la modalidad de locacién de
servicios para realizar trabajo independiente en el andlisis de cuentas de afios anteriores,
en la oficina de Contabilidad, de acuerdo al perfil y requisitos sefialados.

2. Area Solicitante
Equipo de Contabilidad

3. Dependencia encargada de realizar el proceso de Contratacion
Abastecimientos

4. Base Legal
- Art. 1764 del Cédigo Civil.
| PERFIL DEL LOCADOR

REQUISITOS MINIMOS DETALLE

Técnico en Contabilidad Acreditado Mediante copia autenticada del
Titulo Técnico o Bachiller

Experiencia minima de seis (06) meses
realizando  procesos en el registro
Administrativo y Contable en el SIAF-SP
y/o Formulacién e Integracién de Estados
Experiencia Laboral Financieros especificamente en areas de
contabilidad, acreditado mediante copia
autenticada de los certificados, constancias
0 contratos de trabajo.

Cursos y/o estudios de especializacion Certificados de capacitacién en el Sistema
Integrado de Administracion Financiera —
SIAF  del Sector Publico, modulo
administrativo y contable.

Competencias: Compromiso

Disponibilidad inmediata y a tiempo | No aplica (Trabajo independiente)
completo para laborar.

11 CARACTERISTICAS DE LA PRESTACION
Funciones:

a.  Realizar el andlisis de cuentas del balance General al 31 de diciembre del 2014.
b.  Otras actividades inherentes al punto anterior.
v CONDICIONES ESCENCIALES DEL CONTRATO POR LOCACION

CONDICIONES DETALLES
Lugar de prestacion del Servicio No aplica
Duracion del Contrato Inicio: Desde la Firma del Contrato
Termino: 31 de Diciembre del 2015
Retribucion por el servicio prestado S/. 4,800.00 (Cuatro mil ochocientos y

00/100 nuevos soles), los cuales incluye los
impuestos de ley, pudiendo hacerse pagos
parciales segin avance, previo informe de
la oficina usuaria.
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TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS DE
TERCEROS CODIGO PLAZA ESC-0003

AREA USUARIA SOLICITANTE
Area Usuaria: Equipo de Personal Oficina de ESCALAFON
Unidad Ejecutora: 303 Educacion Jaén

COORDINACION DE EJECUCION CONTRACTUAL: Abastecimiento UGEL JAEN.
DENOMINACION DE LA CONTRATACION: Contratacién de Servicios de Terceros.

OBJETIVO DE LA CONTRATACION

Contratacion DOS (02) personas naturales, que realice el proceso de archivamiento de la
documentacion (Resoluciones, Capacitaciones, Titulo y/o Grados Académicos, etc.) que contiene
los Legajos Personales de Docentes y Administrativos, Activos, Pensionistas y Contratados,
delineando como objetivo, la clasificacion, actualizacion, renovacion, foliacion sistematicamente
y cronolégicamente en cada una de las Secciones que comprende la Estructura de Legajos
Personales

FINALIDAD PUBLICA

Establecer los criterios técnicos para efectuar el registro correcto de la Trayectoria
Profesional y Laboral de cada servidor que trabaja en el &mbito de la Unidad de Gestion
Educativa Local Jaén.

REQUERIMIENTO SIGA: SE ADJUNTA.
TERMINOS DE REFERENCIA:

15.1. ACTIVIDADES A DESARROLLAR:

Renovacién de 2500 folderes que contienen los Legajos Personales
Clasificacion de la documentacién inherente al Equipo de Escalafén en 10 secciones tal como lo
establece la RM. N° 376-2003-ED.
Actualizacién en forma cronoldgica de actos resolutivos, capacitaciones, titulos y/o grados
académicos,

Foliacion de 2500 Legajos Personales

15.2.PRODUCTOS A ENTREGAR:
ENTREGABLE.
Primer Informe Entregable: Hasta los 30 dias calendario, los que empiezan a regir al dia

siguiente de notificada la Orden de Servicio sera del 25% del Monto Total.

Segundo Informe Entregable: Hasta los 60 dias calendario, los que empiezan a regir al dia
siguiente de notificada la Orden de Servicio sera del 50% del Monto Total.

Tercer Informe Entregable: Hasta los 90  dias calendario, los que empiezan a regir al dia
siguiente de notificada la Orden de Servicio sera del 75% del Monto Total.

Cuarto Informe Entregable: Hasta los 120 dias calendario, los que empiezan a regir al dia
siguiente de notificada la Orden de Servicio sera del 100% del Monto Total.
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15.3.FORMACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA:
PERFIL DEL LOCADOR.

v Egresado en Carreras Técnicas o Universitarias en Contabilidad, Informatica, Administracién y/o
Afines.

EXPERIENCIA
v" No menor a un a 06 meses de experiencia profesional en la manipulacién y archivo documentario
en Escalafon.

15.4.MONTO TOTAL DEL SERVICIO:
v Cuatro Mil Ochocientos con 00/100 Nuevos Soles (S/.4,800.00), a todo costo, incluidos todos los
impuestos de ley, en Cuatro (04) armadas, para cada personal.

16. PLAZO DE EJECUCION
El personal contratado se obliga a prestar las actividades descritas en los presentes términos de
referencia a partir del dia siguiente de notificada la Orden de Servicio hasta la culminacién de la
misma.

NIVEL DE AVANCE PLAZO DE REALIZACION DEL SERVICIO

Hasta los 30 dias calendario, los que empiezan a regir al dia
siguiente de notificada la Orden de Servicio sera del 25% del

Primer Informe Entregable Monto Total.

Hasta los 60 dias calendario, los que empiezan a regir al dia
siguiente de notificada la Orden de Servicio sera del 25% del

Segundo Informe Entregable Monto Total.

Hasta los 90 dias calendario, los que empiezan a regir al dia
siguiente de notificada la Orden de Servicio sera del 25% del

Tercer Informe Entregable Monto Total.

Hasta los 120 dias calendario, los que empiezan a regir al dia
siguiente de notificada la Orden de Servicio sera del 25% del

Cuatro Informe Entregable Monto Total.

Un total de 120 dias Calendarios partir del dia siguiente de

Duracion total del Servicio e e
notificada la orden de servicio.

17. Lugar de prestacion
El servicio se realizara en la Sede de la Unidad de Gestién Educativa Local de Jaén: Calle Maria
Parado de Bellido N° 406 — Morro Solar Jaén.
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18. Condiciones y Modalidad de Pago
El pago se realizara en Cuatro (04) armadas de acuerdo al cronograma de pago:

CRONOGRAMA DE NIVEL DE PORCENTAJE DE

PAGO AVANCE AVANCE FECHA DE CANCELACION DEL SERVICIO

Hasta los 30 dias calendario, los que
empiezan a regir al dia siguiente de
Primera Entrega: | Primer Informe 25% notificada la Orden de Servicio serd del 25%
del Monto Total.

Hasta los 60 dias calendario, los que
empiezan a regir al dia siguiente de
50% notificada la Orden de Servicio seréd del 25%
del Monto Total.

Segundo

Segunda Entrega: Informe

Hasta los 90 dias calendario, los que
empiezan a regir al dia siguiente de
Tercera Entrega: | Tercer Informe 75% notificada la Orden de Servicio serd del 25%
del Monto Total.

Hasta los 120 dias calendario, los que
empiezan a regir al dia siguiente de
notificada la Orden de Servicio seréd del 25%
del Monto Total.

Cuarta Entrega: Cuarto Informe 100%

TOTAL 100 %

19. COORDINACION, SUPERVISION Y CONFORMIDAD DEL SERVICIO
La conformidad sera otorgada por el Equipo de Abastecimiento..

20. INDICAR NOMBRE, ANEXO Y/O TELEFONO DEL RESPONSABLE DE LAS COORDINACIONES
REFERIDO A LA CONTRATACION DEL SERVICIO
Deiner Vasquez Fustamante /431196— derfus_19 89@hotmail.com
Burga Maldonado Jovani /

21. PROPIEDAD INTELECTUAL
El personal a ser contratado, no tendrd ningun titulo, patente u otros derechos de propiedad en
ninguno de los documentos preparados con los fondos de la UGEL JAEN. Tales derechos
pasaran a ser propiedad de la UGEL JAEN.

22. OTRAS CONDICIONES ADICIONALES U OBSERVACIONES DE SER EL CASO

Ninguna.
ANTONIO CORONEL VARGAS. BURGA MALDONADO JOVANI.
AREA USUARIA. Directora de Administracion.

10
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TERMINOS DE REFERENCIA -CODIGO DE PLAZA AGP 004

SERVICIO PARA EL REGISTRO, PROCESAMIENTO Y CONSOLIDACION DE
INFORMACION QUE SE GENERA EN LA EBR — EDUCACION INICIAL DEL AREA DE
GESTION PEDAGOGICA DE LA UGEL JAEN

l. AREA USUARIA SOLICITANTE:
Area de Gestién Pedagdgica de la Unidad de Gestiéon Educativa Local
Jaén.

Il DENOMINACION:
SERVICIO PARA EL REGISTRO, PROCESAMIENTO Y CONSOLIDACION DE
INFORMACION QUE SE GENERA EN LA EBR — EDUCACION INICIAL DEL
AREA DE GESTION PEDAGOGICA DE LA UGEL JAEN

M. OBJETO DE LA CONTRATACION:
Contratacion de UNA persona natural para el registro, procesamiento y
consolidacién de informacidon que se genera en el Nivel Inicial asi como el
soporte técnico profesional en el uso del SIAGIE.

V. FINALIDAD:
Garantizar la sostenibilidad de los Compromisos de Desempefio 2015 vy
Compromisos FED asignadas al Nivel de Educacién Inicial del Area de
Gestion Pedagodgica de la UGEL Jaén, asi mismo brindar soporte técnico
profesional en el obligatorio uso del SIAGIE.

V.  AFECTACION PRESUPUESTAL
- Categoria Presupuestal: 001: Gestién Del Programa
- Fuente de Financiamiento: 5. Recursos Determinados
- Rubro: 00: Recursos Ordinarios

11
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TERMINOS DE REFERENCIA

Actividades a desarrollar:

e Elaboracion de un padréon nominal de programas no escolarizados de
educacion inicial.

e Elaboracion de un padréon nominal de las instituciones educativas del
nivel inicial.

e Consolidacion de la matricula escolar de los Programas No
Escolarizados de Educacion Inicial del afio 2015.

e Consolidacion de la matricula escolar del nivel de educacidn inicial del
ano 2015.

e Elaboracién de un Directorio de Docentes Coordinadoras de
Educacion Inicial.

e Elaboracién de un Directorio de Animadoras de Educacién Inicial.

e Elaboracién de un Directorio de Directoras y Docentes de las
instituciones educativas del Nivel Inicial.

e Soporte en el SIAGIE a las docentes coordinadoras de educacidon
inicial y usuarios que lo requieran.

e Procesamiento de informacién que el nivel inicial requiera para la
atencion de requerimientos de la superioridad.

e Procesamiento de informacién propia del nivel inicial.

PERFIL PROFESIONAL
Profesional Auxiliar, Técnico, Bachiller o Licenciado en cualquier
Especialidad con capacidad, conocimientos y certificacion en SIAGIE.

PLAZO DE EJECUCION
De Setiembre a Diciembre 2015 (04 meses)

LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO
El servicio sera prestado en el Area de Gestion Pedagdgica de la Unidad
de Gestidn Educativa Local de Jaén.

MONTO DEL SERVICIO:

El servicio total tiene un costo de S/. 6,000 (Seis mil y 00/100 Nuevos
Soles) para la contratacidon de UNA persona natural.

12
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XI. CONDICIONES Y MODALIDAD DE PAGO
El servicio requerido se desarrollara a todo costo, incluyendo los
impuestos aplicables de acuerdo a ley.
El pago se realizara en moneda nacional y EN FORMA MENSUAL, segun
informe de cumplimiento de actividades desarrolladas; para tal efecto, el
responsable del Area de Gestidon Pedagdgica remitird al Area de
Administracién de la UGEL Jaén el informe correspondiente.

Cumplimiento Plazo Import-e-por
servicio
Primer Informe de |30 de setiembre S/.1500.00
actividades 2015
Segundo Informe de | 31 de octubre 2015 S/.1500.00
actividades
Tercer Informe de actividades | 30 de noviembre S/.1500.00
2015
Cuarto Informe de | 30 de diciembre 2015 S/.1500.00
actividades

En caso de incumplimiento de las actividades a desarrollar se suspendera
el servicio asignado a la persona natural.

Xll. COORDINACION, SUPERVISION Y CONFORMIDAD DEL SERVICIO
La coordinacién, supervision y conformidad del servicio estara a cargo del
Area de Gestién Pedagdgica de la Unidad de Gestion Educativa Local
Jaén.
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TERMINOS DE REFERENCIA — CODIGO DE PLAZA AGP-0005

SERVICIO DE REGISTRO DE DNIs EN EL SIAGIE Y VALIDACION CON RENIEC DE ESTUDIANTES

MATRICULADOS EN EL ANO 2015 Y QUE NO HAN CONSIGNADO EL DNI EN EL SIAGIE

AREA USUARIA SOLICITANTE:
Area de Gestién Pedagédgica de la Unidad de Gestidon Educativa Local
Jaén.

DENOMINACION:

SERVICIO DE REGISTRO DE DNIs EN EL SIAGIE Y VALIDACION CON RENIEC
DE ESTUDIANTES MATRICULADOS EN EL ANO 2015 Y QUE NO HAN
CONSIGNADO EL DNI EN EL SIAGIE

OBJETO DE LA CONTRATACION:
El SIAGIE al 27 de julio 2015 registra 56 678 estudiantes, de los cuales 56
348 estudiantes tienen registrado correctamente el DNI, los 330
estudiantes restantes no tienen DNI registrado en el SIAGIE.
Se requiere la contratacion de UNA persona natural para que verifique la
informacién de matricula del SIAGIE y VALIDE los DNIs de los 330
estudiantes registrados en el SIAGIE.

CONSOLIDADO DE MATRICULA SIAGIE AL 27 DE JULIO 2015

. DNI DNI NO
Nivel VALIDADO VALIDADO SIN DNI TOTAL
Inicial - Cuna-Jardin 1937 1937
Inicial - Jardin 7652 13 7665
Inicial Prog No Escolariz 2735 2 2737
Primaria 25637 11 165 25813
Secundaria 18387 14 125 18526
Total 56348 25 305 56678
FINALIDAD:

Garantizar que los estudiantes registrados en el Sistema de Informacién
de Apoyo a la Gestidn de la Institucion Educativa — SIAGIE cuenten con el
documento de identidad oficial, lo que permite seguir construyendo una
base de datos de estudiantes con altos niveles de confiabilidad; ademas
del cumplimiento de los requisitos de edad propuestos para la matricula
de estudiantes en los afios y grados correspondientes.
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V. AFECTACION PRESUPUESTAL
- Categoria Presupuestal: 001: Gestion del Programa
- Rubro: 00: Recursos Ordinarios

VI. TERMINOS DE REFERENCIA

Actividades a desarrollar:

- ldentificar los 330 estudiantes que no tienen registrado el DNI en el
SIAGIE.

- Verificar con el Registro Nacional de Identificacién y Estado Civil —
RENIEC aquellos estudiantes que tienen DNI pero no estan
consignados en el SIAGIE.

- Verificar en la data del SIAGIE segun corresponda la duplicidad de
registros de DNI que impiden la actualizacion del DNI por errores de
data.

- Generar documentos segun corresponda para tramitar al Ministerio
de Educacién — SIAGIE la unificacion de registros de estudiantes.

- Generar documentos segln corresponda para gestionar a RENIEC o
dar a conocer a los directores de las II.EE. la tramitacidon de los DNI
para aquellos estudiantes que no tienen DNI en RENIEC.

- Actualizar en el SIAGIE el DNI de los estudiantes validados con
RENIEC.

VIl. PERFIL PROFESIONAL
Profesional Auxiliar, Técnico, Bachiller o Licenciado en cualquier
Especialidad con capacidad y conocimientos en SIAGIE.

VIIl. PLAZO DE EJECUCION
Desde el 01 de Septiembre hasta el 30 de Octubre 2015
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LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO
El servicio sera prestado en el Area de Gestion Pedagdgica de la Unidad
de Gestion Educativa Local de Jaén.

MONTO DEL SERVICIO:
El servicio total tiene un costo de S/.3,300 (tres mil trescientos y 00/100

Nuevos Soles) para la contratacidon de una persona natural.
(330 registros x S/.10.00 por cada registro actualizado con el DNI en el SIAGIE y
validado con RENIEC).

CONDICIONES Y MODALIDAD DE PAGO

El servicio requerido se desarrollara a todo costo, incluyendo los
impuestos aplicables de acuerdo a ley.

El pago se realizard en moneda nacional segun avance y cumplimiento
con el registro del DNI actualizado en el SIAGIE; para tal efecto, el
responsable del Area de Gestidn Pedagdgica remitird al Area de
Administracion de la UGEL Jaén el informe correspondiente del
cumplimiento.

El pago por el servicio podra ser cancelado segln avance o al término del
servicio y serd proporcional por cada registro actualizado (S/.10.00) por
cada registro actualizado en el SIAGIE. Las fechas de informe para la
cancelacion y/o avance del servicio seran:

Informe Fecha
Primer Informe de avance con registro actualizado 31/09/2015
del DNI en el SIAGIE
Segundo Informe de culminacién del servicio con 30/10/2015
registro actualizado del DNI en el SIAGIE

En caso de incumplimiento de las actividades a desarrollar se suspendera
el servicio asignado a la persona natural.

COORDINACION, SUPERVISION Y CONFORMIDAD DEL SERVICIO

La coordinacidn, supervisién y conformidad del servicio estara a cargo del
Area de Gestién Pedagdgica de la Unidad de Gestién Educativa Local
Jaén.
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TERMINOS DE REFERENCIA- CODIGO DE PLAZA —AGP 0006

SERVICIO DE SOPORTE TECNICO PROFESIONAL EN TECNOLOGIAS DE
INFORMACION — COMUNICACION Y SISTEMA DE INFORMACION DE APOYO A
LA GESTION DE LA INSTITUCION EDUCATIVA - SIAGIE

. AREA USUARIA SOLICITANTE:
Area de Gestién Pedagdgica de la Unidad de Gestiéon Educativa Local
Jaén.

. DENOMINACION:
SERVICIO DE SOPORTE TECNICO PROFESIONAL EN TECNOLOGIAS DE
INFORMACION — COMUNICACION Y SISTEMA DE INFORMACION DE
APOYO A LA GESTION DE LA INSTITUCION EDUCATIVA —SIAGIE

M. OBJETO DE LA CONTRATACION:
Contratacion de UNA persona natural para que brinde soporte técnico
profesional a Directores y usuarios del SIAGIE en el uso obligatorio del
Sistema de Informacién de Apoyo a la Gestiéon Educativa - SIAGIE y el
fortalecimiento de capacidades en tecnologias de informacién vy
comunicacion.

V. FINALIDAD:
Garantizar la sostenibilidad de los Compromisos de Desempefio 2015 vy
Compromisos FED asignadas al Equipo de Tecnologias de Informacidon y
Comunicacion del Area de Gestidon Pedagdgica de la UGEL Jaén, asi
mismo contribuir al soporte técnico profesional del magisterio que lo
solicite en el uso de las tecnologias de informacién y comunicacion.

V. AFECTACION PRESUPUESTAL

- Categoria Presupuestal: 001: Gestién del Programa
- Rubro: 00: Recursos Ordinarios

17



q\ﬂuwcn DEL Py,

VL.

VII.

VIII.

Xl.

GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA U)

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION g
UNIDAD DE GESTION EDUCATICA LOCAL JAEN Saarmanc

“Aiio de la Diversificacion Productiva y del Fortalecimiento de la Educacion”

TERMINOS DE REFERENCIA
Actividades a desarrollar:

Brindar soporte técnico profesional a Directores y usuarios del SIAGIE
en el Uso del Sistema de Informacion de Apoyo a la Gestidon de la
Institucidon Educativa — SIAGIE.

Brindar soporte técnico profesional para la matricula de estudiantes y
gestion de traslados en el SIAGIE.

Brindar soporte técnico profesional para el registro de la asistencia y
evaluacion de los estudiantes

Brindar soporte técnico profesional en |la generacidn y aprobacion en
el SIAGIE las Actas Finales de Evaluacion del Aho 2015.

Brindar soporte técnico profesional para realizar el cierre de la Fase
Regular y Afo Académico 2015 en el Sistema de Informacion de
Apoyo a la Gestidn de la Institucidon Educativa.

Brindar soporte en el registro, actualizaciéon de datos y uso del Portal
Educativo PeruEduca.

Brindar soporte técnico profesional a los directores de las
instituciones educativas en el uso de las TIC.

Brindar soporte técnico profesional a los usuarios que requieren la
habilitacidon y funcionamiento de las laptop educativas.

PERFIL PROFESIONAL

Profesional Auxiliar, Técnico, Bachiller o Licenciado en cualquier
Especialidad con capacidad, conocimientos en vy certificacion en SIAGIE y
Peru Educa.

PLAZO DE EJECUCION
De Setiembre a Diciembre 2015 (04 meses)

LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO
El servicio sera prestado en el Area de Gestion Pedagdgica de la Unidad
de Gestidn Educativa Local de Jaén.

MONTO DEL SERVICIO:
El servicio total tiene un costo de S/.6,000 (seis mil y 00/100 Nuevos
Soles) para la contratacidon de UNA persona natural.

CONDICIONES Y MODALIDAD DE PAGO
El servicio requerido se desarrollard a todo costo, incluyendo los
impuestos aplicables de acuerdo a ley.
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El pago se realizara en moneda nacional y EN FORMA MENSUAL, segun
informe de cumplimiento de actividades desarrolladas; para tal efecto, el
responsable del Area de Gestidn Pedagdgica remitird al Area de
Administracion de la UGEL Jaén el informe correspondiente.

Cumplimiento Plazo Import_e.por

servicio

Primer Informe de |30 de Setiembre S/.1500
actividades 2015

Segundo Informe de | 31 de Octubre 2015 S/.1500

actividades

Tercer Informe de actividades | 30 de Noviembre S/.1500
2015

Cuarto Informe de |30 de Diciembre S/.1500
actividades 2015

En caso de incumplimiento de las actividades a desarrollar se suspendera
el servicio asignado a la persona natural.

Xll. COORDINACION, SUPERVISION Y CONFORMIDAD DEL SERVICIO
La coordinacidn, supervisién y conformidad del servicio estara a cargo del
Area de Gestién Pedagdgica de la Unidad de Gestiéon Educativa Local
Jaén.
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TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS
DE TERCEROS CODIGO DE PLAZA AGP 0007

1.Area usuaria solicitante
Area Usuaria; Direccién de
Gestion Pedagdgica. Unidad
Ejecutora: 303 Educacion Jaén

2.Coordinacion de Ejecucion Contractual: Abastecimiento UGEL JAEN.

3.Denominacion de la Contratacion: Contratacion de Servicios de Terceros.

4.0bjetivo de la Contratacion
Contratacion de una persona natural para el Equipo de Imagen
Institucional del Area de Gestion Pedagdgica de la UGEL Jaén, que
realice los Servicios de Disefio Grafico de diversos materiales
informativos, de promocioén y difusién;asi como la edicion y produccion de
videos de las actividades del Area de Gestion Pedagbgica e
institucionales..

5.Finalidad publica
Contar con informacién sistematizada y actualizada de las actividades
institucionales e intervenciones de los programas presupuestafies defi
area de Gestion Pedagogica para Transparentar el gasto Publico.

6. Requerimiento SIGA: Se adjunta.

7.Términos de Referencia:
7.1. Actividades a desarrollar:
Recopilacion de informacion y disefio de boletines, tripticos, agendas
calendarios, revistas y otros materiales de difusion de acuerdo a la
programacion mensualizada del area de Gestion Pedagdgica.

Recopilacion de informacion y edicion — Produccidn de videos (spots Publicitarios,
reportajes, documentales, y notas informativas) de acuerdo a la programacion
mensualizada del area de Gestion Pedagdgica y de la Institucion.

7.2, Productos a Entregar:
Entregable.
¥ Primer Informe Entregable: Hasta los 30 dias calendario, los que
empiezan a regir al dia siguiente de notificada la Orden de Servicio
sera del 30% del Monto Total.

v'Segundo Informe Entregable: Hasta los 60 dias calendario, los
que empiezan a regir al dia siguiente de notificada la Orden de
Servicio sera del 30% del Monto Total.

v'Segundo Informe Entregable: Hasta los 90 dias calendario, los
que empiezan a regir al dia siguiente de notificada la Orden de
Servicio sera del 40% del Monto Total.

7.3. Formacion Académica y Experiencia:

Perfil del Locador.
v' Estudios de periodismo en capacitacion de disefio Gréfico.
Experiencia
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v" No menor a 05 afios de experiencia profesional en el sector piblico
ylo privado realizando funciones televisivas, disefio grafico
publicitario.

7.4. Monto total del servicio:

v Tres mil Seiscientos 00/100 Nuevos Soles (S/.3,600.00), a todo
costo, incluidos todos los impuestos de ley, en tres (03) armadas.

8. Plazo de Ejecucion
El personal contratado se obliga a prestar las actividades descritas en los
presentes términos de referencia a partir del dia siguiente de notificada
la Orden de Servicio hasta la culminacion de la misma.

NIVEL DE AVANCE PLAZO DE REALIZACION DEL SERVICIO

Primer Informe Entregable

notificada la Orden de Servicio sera del 30% del Monto Total.

Hasta los 30 dias calendario, los que empiezan a regir al dia siguiente de

Segundo Informe Hasta los 60 dias calendario, los que empiezan a regir al dia siguiente
Entregable de notificada la Orden de Servicio sera del 30% del Monto Total.
tercer Informe Hasta los 90 dias calendario, los que empiezan a regir al dia siguiente
Entregable de notificada la Orden de Servicio sera del 40% del Monto Total
Duracién total del Un total de 90 dias Calendarios partir del dia siguiente de neotificada la
Servicio orden de servicio.

9.Lugar de prestacion

El servicio se realizara en el Area de Gestion Pedagégica de la UGEL —

Jaén

10.Condiciones y Modalidad de Pago El pago se realizara en Tres
armadas de acuerdo al cronograma de pago:

CRONOGRAMA | NIVEL DE | PORCENTAIJE
DE PAGO AVANCE DE AVANCE

FECHA DE CANCELACION DEL SERVICIO

Primer 0 %
Primera Entrega: 30%

Hasta los 30 dias calendario, los que empiezan
a regir al dia siguiente de notificada la Orden de

Informe

tercera Entrega: 100% a regir al dia siguiente de notificada la Orden de
Servicio sera del 40% del Monto Total.

Informe Servicio sera del 30% del Monto Total.
Hasta los 60 dias calendario, los que empiezan
Segunda Entrega: Segundo 60% a regir al dia siguiente de notificada la Orden de
Informe Servicio sera del 30% del Monto Total.
Hasta los 90 dias calendario, los que empiezan
tercer

TOTAL 100

11.Coordinacion, Supervision y Conformidad del Servicio

La conformidad seréa otorgada por la Jefatura de Gestién Pedagdgica en

coordinacion con la Comision de Sistematizacion de Experiencias Innovadoras.

12.Indicar Nombre, anexo y/o teléfono del responsable de las coordinaciones

referido a la contratacion del servicio

Deiner Vasquez Fustamante /431196— derfus 19 89@hotmail.com
Burga Maldonado Jovani /

13.Propiedad Intelectual

El personal a ser contratado, no tendra ningun titulo, patente u otros derechos de
propiedad en ninguno de los documentos preparados con los fondos de la UGEL

JAEN. Tales derechos pasaran a ser propiedad de la UGEL JAEN.

14.0tras condiciones adicionales u observaciones de ser el caso
Ninguna.
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TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS
DE TERCEROS — AGP 0008

1. Area usuaria solicitante
Area Usuaria; Direccién de
Gestion Pedagdgica. Unidad
Ejecutora: 303 Educacién Jaén

2. Coordinacion de Ejecuciéon Contractual: Abastecimiento UGEL JAEN.

3. Denominacion de la Contratacion: Contratacion de Servicios de Terceros.

4. Objetivo de la Contratacion
Contratacion de una persona natural para el Equipo de Imagen
Institucional del Area de Gestion Pedagdgica de la UGEL Jaén, que
realice los Servicios de Disefio Gréfico del Libro "Sistematizacién de
Experiencias Innovadoras".

5. Finalidad publica
Sistematizar y difundir a través de libros, las experiencias innovadoras que
se ejecutan en las ILEE de EBR, EBA, EBE y CETPROS del &mbito de la
UGEL Jaén.

6. Requerimiento SIGA: Se adjunta.

7. Términos de Referencia:
7.1. Actividades a desarrollar:
Recopilacion de informacion y disefio de libros "Sistematizacion de
Experiencias  Innovadoras” de acuerdo a la programacion
mensualizada del Area de Gestion Pedagdgica.

7.2. Productos a Entregar:
Entregable.
v’ Primer Informe Entregable: Hasta los 30 dias calendario, los que
empiezan a regir al dia siguiente de notificada la Orden de Servicio
seré del 40% del Monto Total.

v'Segundo Informe Entregable: Hasta los 60 dias calendario, los
que empiezan a regir al dia siguiente de notificada la Orden de
Servicio sera del 60% del Monto Total.

7.3. Formacion Académica y Experiencia:

Perfil del Locador.
v Titulado y/o egresado de Carreras Técnicas y/o Universitarias en
Computacién, informatica y/o Disefio Gréfico.
Experiencia
v"No menor a 06 meses de experiencia profesional en el sector publico
ylo privado realizando funciones en Imagen Institucional, disefio
gréafico o trabajos de Imprenta.

7.4. Monto total del servicio:

v'Dos mil cuatrocientos con 00/100 Nuevos Soles (S/.2,400.00), a
todo costo, incluidos todos los impuestos de ley, en dos (02)
armadas.

8. Plazo de Ejecucion
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El personal contratado se obliga a prestar las actividades descritas en los
presentes términos de referencia a partir del dia siguiente de notificada
la Orden de Servicio hasta la culminacion de la misma.

NIVEL DE AVANCE

PLAZO DE REALIZACION DEL SERVICIO

Primer Informe Entregable

Hasta los 30 dias calendario, los que empiezan a regir al dia siguiente de
notificada la Orden de Servicio sera del 40% del Monto Total.

Segundo Informe Hasta los 60 dias calendario, los que empiezan a regir al dia siguiente
Entregable de notificada la Orden de Servicio sera del 60% del Monto Total.
Duracién total del Un total de 60 dias Calendarios partir del dia siguiente de neotificada la
Servicio orden de servicio.

9. Lugar de prestacién El servicio se realizara en el Area de Gestion
Pedagodgica de la UGEL — Jaén

10. Condiciones y Modalidad de Pago El pago se realizara en Tres
armadas de acuerdo al cronograma de pago:

CRONOGRAMA | NIVEL DE | PORCENTAIJE
DE PAGO AVANCE DE AVANCE FECHA DE CANCELACION DEL SERVICIO
. Hasta los 30 dias calendario, los que empiezan
. Primer 30 % ) .. .
Primera Entrega: Informe a regir al dia siguiente de notificada la Orden de
Servicio sera del 40% del Monto Total.
Hasta los 60 dias calendario, los que empiezan
Segunda Entrega: Segundo 60% a regir al dia siguiente de notificada la Orden de
Informe Servicio sera del 60% del Monto Total.
TOTAL 100 %

11. Coordinacion, Supervision y Conformidad del Servicio
La conformidad serd otorgada por la Jefatura de Gestién Pedagdgica
en coordinacion con la Comisién de Sistematizacién de Experiencias

Innovadoras.

12. Indicar Nombre, anexo y/o teléfono del responsable de las
coordinaciones referido a la contratacion del servicio

Deiner Vasquez Fustamante /431196— derfus 19 89@hotmail.com

Burga Maldonado Jovani /

13. Propiedad Intelectual

El personal a ser contratado, no tendra ningun titulo, patente u otros derechos
de propiedad en ninguno de los documentos preparados con los fondos de la
UGEL JAEN. Tales derechos pasaran a ser propiedad de la UGEL JAEN.

14. Otras condiciones adicionales u observaciones de ser el caso

Ninguna.
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TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS DE
TERCEROS- AGP 0009

1. Area usuaria solicitante
Area Usuaria: Direccion de Gestién
Pedagogica. Unidad Ejecutora: 303
Educaciéon Jaén

2. Coordinacion de Ejecucion Contractual: Abastecimiento UGEL JAEN.
3. Denominacion de la Contratacion: Contratacion de Servicios de Terceros.

4. Objetivo de la Contratacion
Contratacién de una persona natural que realice los Servicios
de Sistematizaciéon de los Informes Mensuales de las 1I.EE con
respecto al monitoreo de los CGE, en coordinacién con los Especialistas de
cada nivel del Area de Gesti6n Pedagogica de la UGEL JAEN.

5. Finalidad publica
Contar con informacion sistematizada sobre el cumplimiento de los
Compromisos de Gestion Escolar en las ILEE de los niveles de Inicial,
Primaria y Secundaria.

Requerimiento SIGA: Se adjunta.

6. Términos de Referencia:

6.1. Actividades a desarrollar:
v' Elaborar un directorio de las ILEE y Directores de inicial, primaria y secundaria
del &mbito de la UGEL Jaén.
v' Elaborar base de datos de las | I.EE de la EBR, EBA, EBE y CETPRO de la
UGEL Jaén.
v Sistematizar los informes mensuales remitidos por los Directores de las ILEE
del ambito de la UGEL Jaén, con respecto al monitoreo a los GGE.
v' Brindar asistencia técnica a los Directores de las ILEE con respecto al
monitoreo del PAT.

6.2. Productos a Entregar:

Entregable.

v' Primer Informe Entregable: Hasta los 30 dias calendario, los que empiezan a
regir
al dia siguiente de notificada la Orden de Servicio sera del 30% del Monto
Total.

v Segundo Informe Entregable: Hasta los 60 dias calendario, los que
empiezan a regir al dia siguiente de notificada la Orden de Servicio sera del
30% del Monto Total.

v' Tercer Informe Entregable: Hasta los 90  dias calendario, los que
empiezan a
regir al dia siguiente de notificada la Orden de Servicio sera del 40% del
Monto Total.
6.3. Formacion Académica y Experiencia:

Perfil del Locador.
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Egresado de Carreras Técnicas y/o Universitarias en Contabilidad y/o
Computacion e Informatica y/o Administracion o Afines

EXPERIENCIA

v No menor a 02 meses de experiencia profesional en el sector publico y/o
privado realizando funciones administrativas en areas de administracion,
contabilidad o abastecimientos.

6.4. Monto total del servicio:

v Tres Mil seiscientos con 00/100 Nuevos Soles (S/.3,600.00), a todo
costo, incluidos todos los impuestos de ley, en tres (03) armadas.

7. Plazo de Ejecucion

v' El personal contratado se obliga a prestar las actividades descritas en
los presentes términos de referencia a partir del dia siguiente de
notificada la Orden de Servicio hasta la culminacién de la misma.

NIVEL DE AVANCE

PLAZO DE REALIZACION DEL SERVICIO

Primer Informe Entregable

Hasta los 30  dias calendario, los que empiezan a
regir al dia siguiente de notificada la Orden de
Servicio sera del 30% del Monto Total.

Segundo Informe Entregable

Hasta los 60  dias calendario, los que empiezan a
regir al dia siguiente de notificada la Orden de
Servicio sera del 30% del Monto Total.

Tercer Informe Entregable

Hasta los 90 dias calendario, los que empiezan a

regir al dia siguiente de notificada la Orden de
Servicio sera del 40% del Monto Total.

Duracién total del Servicio

Un total de 90 dias Calendarios partir del dia
siguiente de notificada la orden de servicio.

La duracion del total de la prestacion y/o plazo de entrega de cada
producto o entregable a cargo del contratado, no incluye el plazo para el

tramite a cargo de la Entidad.

8.Lugar de prestacion

El servicio se realizara en el Area de Gestion Pedagdgica de la

UGEL Jaén.

9.Condiciones y Modalidad de Pago El pago se realizara en Tres
armadas de acuerdo al cronograma de pago:

CRONOGRAMA NIVEL DE | PORCENTAJE FECHA DE CANCELACION DEL
DE PAGO AVANCE DE AVANCE SERVICIO
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Hasta los 30 dias calendario, los
que empiezan a regir al dia
30 % siguiente de notificada la Orden de
Servicio sera del 30% del Monto
Total.

Primera Primer
Entrega: Informe

Hasta los 60 dias calendario, los
que empiezan a regir al dia
60% siguiente de notificada la Orden de
Servicio sera del 30% del Monto
Total.

Segunda Segundo
Entrega: Informe

Hasta los 90 dias calendario, los
que empiezan a regir al dia
100% siguiente de notificada la Orden de
Servicio serad del 40% del Monto
Total.

Tercera Tercer
Entrega: Informe

TOTAL 100 %

10. Coordinacién, Supervision y Conformidad del Servicio
La conformidad sera otorgada por el Jefe del Area de Gestion Pedagdgica.

11. Indicar Nombre, anexo y/o teléfono del responsable de las coordinaciones
referido a la contratacién del servicio.
Deiner Vasquez Fustamante /076 431196— derfus 19 89Rhotmail.com Burga
Maldonado Jovani /

12. Propiedad Intelectual
El personal a ser contratado, no tendra ningun titulo, patente u otros derechos de
propiedad en ninguno de los documentos preparados con los fondos de la UGEL
JAEN. Tales derechos pasaran a ser propiedad de la UGEL JAEN.

13. Otras condiciones adicionales u observaciones de ser el caso
Ninguna
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TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS DE

TERCEROS CODIGO DE PLAZA AGP-010

1. Area usuaria solicitante
Area Usuaria: Direccion de Gestion
Pedagogica. Unidad Ejecutora: 303
Educaciéon Jaén

2. Coordinacion de Ejecucion Contractual: Abastecimiento UGEL JAEN.
3. Denominacion de la Contratacion: Contratacion de Servicios de Terceros.

4. Objetivo de la Contratacion
Contratacion de una persona natural que realice los Servicios de Apoyo en la
programacién de Bienes y Servicios del 2016 de los Programas Presupuestales
del Area de Gestion Pedagdgica en programas presupuestales, como Area
Usuaria Gestion Pedagogica de la UGEL JAEN.

5. Finalidad publica
Recojo de informacidon oportuna de bienes y servicios para la consolidacion y
Programacion de Bienes y Servicios 2016 en Materia de Programas
Presupuestales del Area de Gestion Pedagdgica y de esta manera contar con
Insumos Necesarios para el Buen Inicio del afio escolar 2016.

Requerimiento SIGA: Se adjunta.
6. Términos de Referencia:

6.1. Actividades a desarrollar:

v'  Elaboracién de la Programaciéon por diferentes Sub Programas (50% Inicial, 50%
Primaria, 50% Secundaria, otros) de Bienes y Servicios, de acuerdo a su
planificacion realizada.

6.2. Productos a Entregar:

Entregable.

v' Primer Informe Entregable: Hasta los 30 dias calendario, los que empiezan a
regir
al dia siguiente de notificada la Orden de Servicio sera del 30% del Monto Total.

v" Segundo Informe Entregable: Hasta los 60 dias calendario, los que empiezan
a regir al dia siguiente de notificada la Orden de Servicio sera del 30% del Monto
Total.

v' Tercer Informe Entregable: Hasta los 90 dias calendario, los que empiezan a
regir
al dia siguiente de notificada la Orden de Servicio sera del 40% del Monto Total.
6.3. Formacion Académica y Experiencia:

Perfil del Locador.

v/ Titulado y/o egresado de Carreras Técnicas y/o Universitarias en Contabilidad,
Informatica, Administracion y/o Afines.

Experiencia
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v" No menor a 06 meses de experiencia profesional en el sector publico y/o
privado realizando funciones administrativas en areas de contabilidad,
administracién o abastecimientos.

6.4. Monto total del servicio:

v Tres Mil seiscientos con 00/100 Nuevos Soles (S/.3,600.00), a todo costo,
incluidos todos los impuestos de ley, en tres (03) armadas.

7. Plazo de Ejecucion
El personal contratado se obliga a prestar las actividades descritas en
los presentes términos de referencia a partir del dia siguiente de notificada
la Orden de Servicio hasta la culminacién de la misma.

NIVEL DE AVANCE PLAZO DE REALIZACION DEL SERVICIO
Hastalos 30  dias calendario, los que empiezan a
Primer Informe Entregable regir al dia siguiente de notificada la Orden de

Servicio sera del 30% del Monto Total.

Hastalos 60  dias calendario, los que empiezan a
Segundo Informe Entregable regir al dia siguiente de notificada la Orden de
Servicio seré del 30% del Monto Total.

Hastalos 90  dias calendario, los que empiezan a

Tercer Informe Entregable regir al dia siguiente de notificada la Orden de
Servicio seré del 40% del Monto Total.
Un total de 90 dias Calendarios partir del dia

Duracion total del Servicio

siguiente de notificada la orden de servicio.

La duracion del total de la prestacién y/o plazo de entrega de cada
producto o entregable a cargo del contratado, no incluye el plazo para el
trdmite a cargo de la Entidad.

8. Lugar de prestacion

El servicio se realizara en la Sede de la Unidad de Gestion Educativa Local de
Jaén: Calle Maria Parado de Bellido N° 406 — Morro Solar Jaén.

9. Condiciones y Modalidad de Pago El pago se realizara en Tres
armadas de acuerdo al cronograma de pago:

10. Coordinacién, Supervision y Conformidad del Servicio

La conformidad sera otorgada por el Equipo de Abastecimiento

11. Indicar Nombre, anexo y/o teléfono del responsable de las coordinaciones
referido a la contratacion del servicio

Deiner Vasquez Fustamante /076431196— derfus 19 89@hotmail.com

Burga Maldonado Jovani

12. Propiedad Intelectual
El personal a ser contratado, no tendra ningun titulo, patente u otros derechos de propiedad

en ninguno de los documentos preparados con los fondos de la UGEL JAEN. Tales
derechos pasaran a ser propiedad de la UGEL JAEN.
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TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS DE TERCEROS -
CODIGO DE PLAZA AGP-0011

1. Area usuaria solicitante
Area Usuaria: Direccion de Gestion Pedagogica.
Unidad Ejecutora: 303 Educacién Jaén

2. Coordinacién de Ejecucién Contractual: Abastecimiento UGEL JAEN.
3. Denominacién de la Contratacién: Contratacion de Servicios de Terceros.

4. Obijetivo de la Contratacién
Contrataciéon de una persona natural que realice los Servicios de Actualizacién de
datos de Personal en el SIGA, Configuracion Actualizacion del Sub Modulo de
Personal en de la UGEL JAEN, en coordinacién con el Experto en SIGA, para su
respectiva programacién del 2016 y los centros de Costos estén con datos
actualizados del personal Activo Nombrado y Contratado.

5. Finalidad publica
Contar con informacion actualizada del Personal en el SIGA, para la toma de
decisiones en Programacion de Bienes y Servicios 2016 de Programas
Presupuéstales, para que de esta manera se realice la consolidacion Bienes y
Servicios en el Area de Gestion Pedagdgica y contar con los Insumos Necesarios
para el Buen Inicio del afio escolar 2016.

Requerimiento SIGA: Se adjunta.
6. Términos de Referencia:

6.1. Actividades a desarrollar:

v' Actualizar datos Laborales del Personal Activo en sus respectivos Centro de Costo del
SIGA, de los diferentes Sub Programas (50% Inicial, 50% Primaria, 50% Secundaria,
otros) de acuerdo al plan de trabajo con el experto en SIGA de la UGEL JAEN.

6.2. Productos a Entregar:

Entregable.
v Primer Informe Entregable: Hasta los 30 dias calendario, los que empiezan a regir al
dia siguiente de notificada la Orden de Servicio sera del 30% del Monto Total.

4 Segundo Informe Entregable: Hasta los 60 dias calendario, los que empiezan a regir
al dia siguiente de notificada la Orden de Servicio sera del 30% del Monto Total.

v' Tercer Informe Entregable: Hasta los 90 dias calendario, los que empiezan a regir al
dia siguiente de notificada la Orden de Servicio sera del 40% del Monto Total.

6.3. Formacién Académica y Experiencia:

Perfil del Locador.
v' Titulado y/o egresado de Carreras Técnicas y/o Universitarias en Computacion e
informéatica y/o afines.

Experiencia

4 No menor a 06 meses de experiencia profesional en el sector publico y/o privado
realizando funciones administrativas en éareas de administracion, contabilidad y
abastecimientos.
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6.4. Monto total del servicio:

v Tres Mil y Seiscientos con 00/100 Nuevos Soles (S/.3,600.00), a todo costo, incluidos
todos los impuestos de ley, en tres (03) armadas.

7. Plazo de Ejecucion

El personal contratado se obliga a prestar las actividades descritas en los presentes
términos de referencia a partir del dia siguiente de notificada la Orden de Servicio hasta la

culminacién de la misma.

NIVEL DE AVANCE

PLAZO DE REALIZACION DEL SERVICIO

Primer Informe Entregable

Hasta los 30 dias calendario, los que empiezan a regir al
dia siguiente de notificada la Orden de Servicio sera del
30% del Monto Total.

Segundo Informe Entregable

Hasta los 60 dias calendario, los que empiezan a regir al
dia siguiente de notificada la Orden de Servicio seré del
30% del Monto Total.

Tercer Informe Entregable

Hasta los 90 dias calendario, los que empiezan a regir al
dia siguiente de notificada la Orden de Servicio seré del
40% del Monto Total.

Duracién total del Servicio

Un total de 90 dias Calendarios partir del dia siguiente de|
notificada la orden de servicio.

La duracion del total de la prestacion y/o plazo de entrega de cada producto o
entregable a cargo del contratado, no incluye el plazo para el trdmite a cargo de la

Entidad.

8. Lugar de prestacion

El servicio se realizara en la Sede de la Unidad de Gestién Educativa Local de
Jaén: Calle Maria Parado de Bellido N° 406 - Morro Solar Jaén.

9. Condiciones v Modalidad de Paao
El pago se realizara en Tres armadas de acuerdo al cronograma de pago:

CRONOGRAMA DE| NIVEL DE PORCENTAJE FECHA DE CANCELACION DEL
PAGO AVANCE DE AVANCE SERVICIO
Primera Entrega: Primer 30% Hasta los 30 dias calendario, los que
Informe empiezan a regir al dia siguiente de|

notificada la Orden de Servicio sera del
30% del Monto Total.

Segunda Entrega: Segundo 60% Hasta los 60 dias calendario, los que
Informe empiezan a regir al dia siguiente de|
notificada la Orden de Servicio serd del

30% del Monto Total.
Tercera Entrega: Tercer 100% Hasta los 90 dias calendario, los que
Informe empiezan a regir al dia siguiente de

notificada la Orden de Servicio sera del
40% del Monto Total.

TOTAL

100 %

30



QEPUBLICA DEL Per, (
GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA &
o DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION &
UNIDAD DE GESTION EDUCATICA LOCAL JAEN “ajamarc:

“Aiio de la Diversificacion Productiva y del Fortalecimiento de la Educacion”

10. Coordinacioén, Supervisién v Conformidad del Servicio
La conformidad sera otorgada por el Equipo de Informatica y area usuaria.

11. Indicar Nombre, anexo y/o teléfono del responsable de las coordinaciones referido
ala contratacién del servicio
Deiner Vasquez Fustamante /076431196~ derfus_19_89@hotmail.com

Burga Maldonado Jovani /

12. Propiedad Intelectual
El personal a ser contratado, no tendrd ningun titulo, patente u otros derechos de
propiedad en ninguno de los documentos preparados con los fondos de la UGEL JAEN.
Tales derechos pasaran a ser propiedad de la UGEL JAEN.

13. Otras condiciones adicionales u observaciones de ser el caso
Ninguna.
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