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 Copia autenticada de DNI 

 Anexos (formatos) 

 Adjuntar en forma ordenada los documentos según el siguiente detalle (omitir los que no posee) 
 

ASPECTO/colocar separadores 
con el nombre del aspecto en 

una hoja de papel bon de 
cualquier color 

 
INDICADOR 

 
 
 
 

Formación académica y 
profesional. 

Estudios de postgrado 
(Seleccionar el máximo 
grado). 

1. Grado de Doctor 

2. Estudios concluidos de Doctorado 

3. Grado de Maestría 

4. Estudios concluidos de Maestría 

Título Universitario de Licenciado con colegiatura y habilitación vigente 
Otro Título (afín o de segunda especialidad) 
Diplomado o Programa de Especialización  

Capacitaciones y 
actualizaciones 

Cursos relacionados de los 05 últimos años con un mínimo de 12 horas).  

Estudios de ofimática (Procesador de textos: Word; open Office, Write, etc) 
NIVEL BÁSICO. Hojas de cálculo (Excel; Open Calc, etc) NIVEL BÁSICO 
Programa de Presentaciones (Power Point; Prezi, etc) NIVEL BÁSICO 

Experiencia Laboral 

Experiencia General: Se acreditará con Resoluciones de trabajo, certificados 
y/o constancias de trabajo, Órdenes de Servicio, Contratos, Conformidad de 
Pago más las boletas de pago de cada año si la experiencia corresponde 
al sector público. Experiencia específica: Se acreditará con Resoluciones de trabajo, 

certificados y/o constancias de trabajo, Órdenes de Servicio, Contratos, 

Conformidad de Pago. más las boletas de pago de cada año si la 

experiencia corresponde al sector público. 
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CONTRATACIÓN ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS DE PERSONAL DE LOS 
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APELLIDOS: ………………………………………………………………………………… 

 
NOMBRES:…………………………………………………………………………………… 
 
PUESTO:..……………………………….…………………………………………………… 
 
INSTITUCIÓN A LA QUE POSTULA (JEC) 
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CONVOCATORIA N° 02-2020-GR.CAJ-DRE-CAJ-UGEL JAÉN - CAS PARA LA 
CONTRATACIÓN ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS DE PERSONAL DE LOS 

PROGRAMAS PRESUPUESTALES 0080, 0090, 00106 PARA EL AÑO 2020 DE LA  
UNIDAD DE GESTIÓN EDUCATIVA LOCAL JAÉN. 

 
APELLIDOS: ………………………………………………………………………………… 

 
NOMBRES:…………………………………………………………………………………… 
 
PUESTO:..……………………………….…………………………………………………… 
 
INSTITUCIÓN A LA QUE POSTULA (JEC) 

………………………………………….……………………………………………………… 

 

CONVOCATORIA N° 02 -2020-GR.CAJ-DRE-CAJ-UGEL JAÉN - CAS PARA LA 
CONTRATACIÓN ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS DE PERSONAL DE LOS 

PROGRAMAS PRESUPUESTALES 0080, 0090, 00106 PARA EL AÑO 2020 DE LA  
UNIDAD DE GESTIÓN EDUCATIVA LOCAL JAÉN. 

 
APELLIDOS: ………………………………………………………………………………… 

 
NOMBRES:…………………………………………………………………………………… 
 
PUESTO:..……………………………….…………………………………………………… 
 
INSTITUCIÓN A LA QUE POSTULA (JEC) 

………………………………………….……………………………………………………… 

 


